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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(17/04)
	Sáng
	7h15: Chào cơ – Sơ kết tuần – Tặng quà HS khuyết tật
	100% CB, GV,NV
	Đ/c Kim Thúy

BTN: Đ/c Huế

	
	
	7h45: Sinh hoạt lớp – Bình bầu hạnh kiểm tháng 4 – Nộp biên bản tại VP
	GVCN
	

	
	
	8h15: Họp ban chỉ đạo THĐT chuẩn bị đón đoàn kiểm tra vào ngày 24/04 
	BGH + Đ/c Bùi Hạnh + Đức + TTCM + Quý (Đ/c Minh Thúy phân công GV trông thi thay Đ/c Phương, Thủy, Thảo, Quý)
	

	
	
	Tiết 2: Thi học kỳ Công nghệ 6,7,8 – Tiếng Anh 9
	GV được phân công coi thi
	

	
	
	9h: Họp BGH + BCHCĐ
	BGH + BCHCĐ
	

	
	
	Tiết 4: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh lớp 7A1 - tại phòng Ismart
	Đ/c Điệp
	

	
	
	Họp tổ chuyên môn: Hoàn thiện phiếu đăng ký trình độ
	Tổ nhóm chuyên môn
	

	
	
	Nộp báo cáo cây xanh về PGD
	Đ/c Lan – Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra toàn diện Đ/c Thu Phương
	Tổ Toán – Tin + Đ/c Minh Ngọc PT
	

	Thứ 3

(18/04)
	Sáng
	Tiết 2: Thi học kỳ GDCD 6,7,8 – Hóa 9
	GV được phân công coi thi
	Đ/c Kim Thúy
BTN: Hoàng Thúy, Tuấn

	
	
	Nộp báo cáo của các bộ phận: Chuyên môn, Y tế, Đoàn đội, Công Đoàn, Chi Đoàn, TT Văn minh đô thị, Đề án dân số. Bản cứng nộp BGH phụ trách, bản mềm nộp lên mail c2dtviethung@longbien.edu.vn
	Các cá nhân, bộ phận
	

	
	
	Tiết 5: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh lớp 7A1 Tại phòng Ismart
	 Đ/c Liễu 
	

	
	Chiều
	Duyệt bản thuyết minh phần mềm sáng tạo của HS Bá Anh + Thảo Nguyên
	Đ/c Chu Nhung, Thu Phương – Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	14h: Kiểm tra kĩ năng sử dụng bảng tương tác thông minh Tổ Toán – Tin tại phòng hội đồng 
	Thành phần kiểm tra: Đ/c Kim Thúy + Quý + Bùi Hạnh + Đức.
	

	Thứ 4

(19/04)


	Sáng
	Tiết 1: Thi học kỳ Địa 6,7,8 
	GV được phân công coi thi
	Đ/c Minh Ngọc

BTN: Luyện Hạnh, Khương Nhung

	
	
	10h: Nộp biểu tổng hợp số liệu điều tra các trẻ trên địa bàn được phân tuyến tuyển sinh về PGD
	Đ/c Trâm VP
	

	
	
	Tiết 1 + 2 : Thi KHXH lớp 7A2 + 7A4
	GV được phân công coi thi
	

	
	
	Nộp đánh giá CB, GV, NV hàng tháng về BGH 

phụ trách
	TTCM
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng cho hiệu trưởng
	2 đ/c PHT
	

	
	Chiều
	15h30: Kiểm tra kỹ năng sử dụng bảng tương tác thông minh Tổ Năng Khiếu + Tổ Ngoại ngữ tại phòng Hội đồng
	Thành phần kiểm tra: Đ/c Kim Thúy + Minh Ngọc + Quý + Bùi Hạnh +  Đức
	

	Thứ 5

(20/04)
	Sáng
	Tiết 1+2: Thi học kỳ Văn 9
	GV được phân công coi thi
	Đ/c Minh Thúy; Đức,Huyền Sinh

	
	
	Tiết 2: Thi học kỳ Sử 6,7,8 ( Trừ 7A2, 7A4)
	GV được phân công coi thi
	

	
	
	Tiết 3: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh Lớp 6A2 – Tại phòng Ismart
	Đ/c Hồng Hạnh –
	

	
	
	Nộp báo cáo tháng bằng bản cứng về PGD

Báo cáo trường học điện tử trực tuyến.
	
	

	
	
	Nộp báo cáo chi bộ về Đảng ủy phường
	Đ/c Hoàng Thúy ( Đ/c Kim Thúy PT)
	

	
	
	Nộp báo cáo v/v hưởng ứng ngày khuyết tật về PGD
	Đ/c Lan
	

	
	
	Nộp tờ trình về kiện toàn hội đồng trường về PGD
	
	

	
	
	Nộp đăng ký mua tài liệu công đoàn lên VP PGD
	Đ/c Huyền CTCĐ – Đ/c Trâm VP
	

	
	Chiều
	14h: Kiểm tra kĩ năng sử dụng bảng tương tác thông minh Tổ Văn – Sử - GDCD tại phòng hội đồng
	Thành phần kiểm tra: Đ/c Kim Thúy+ Minh Thúy + Quý+ Bùi Hạnh + Đức 
	

	
	
	Tập hợp và KT toàn bộ hồ sơ trường học điện tử
	Đ/c Minh Thúy, Minh Ngọc, Bùi Hạnh, Đức, TTCM
	

	Thứ 6

(21/04)
	Sáng
	8h: Tập huấn công tác công đoàn năm 2017
	Đ/c Kim Thúy, Huyền 
	Đ/c Minh Thúy Thúy; Thuy, Cúc



	
	
	Tiết 1+2: Thi học kỳ KHTN lớp 7A2, 7A4
	GV được phân công coi thi
	

	
	
	Tiết 1: Thi học kỳ môn Sinh 6,7, 8
	GV được phân công coi thi
	

	
	
	Tiết 2: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh Lớp 8A1 – Tại phòng Ismart
	Đ/c Thảo 
	

	
	
	Tiết 4: Chuyên đề của Đ/c Khanh  – Lớp 6A3 – Tại phòng Ismart
	
	

	
	
	Tiết 5: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh Lớp 7A4 – Tại phòng Ismart
	Đ/c Phương 
	

	
	Chiều
	14h: Kiểm tra kĩ năng sử dụng bảng tương tác thông minh Tổ Sinh – Hóa – Địa – Lý – Công Nghệ tại phòng hội đồng
	Thành phần kiểm tra: Đ/c Kim Thúy + Minh Thúy + Quý + Bùi Hạnh + Đức
	

	
	
	17h: Các lớp tổng vệ sinh lớp học + hành lang + đoạn đường tự quản. Các tổ chuyên môn, Chi đoàn – Tổng vệ sinh phòng làm việc + công trình thanh niên
	GVCN,TTCM, Chi đoàn
	

	Thứ 7

(22/04)
	Sáng
	Tiết 1+2: Thi học kỳ II Toán 9
	GV được phân công coi thi
	Đ/c Minh Thúy;

Vân; Tuấn

	
	
	Tiết 4: Tiết dạy trên bảng tương tác thông minh Lớp 8A1 – Tại phòng học Ismart
	Đ/c Tuấn
	

	
	
	Thi Tin học trẻ không chuyên cấp TP: Phần mềm sáng tạo: HS Bá Anh ( 8A1) + Thảo Nguyên (7A1)
	Đ/c Chu nhung phụ trách Chuyên môn + Đ/c Lan phụ trách hồ sơ  (Phụ trách Minh Ngọc, Đ/c Phương TTCM)
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ Nhật

(23/04)
	Sáng
	Tập huấn CSSK vị thành niên tại nhà văn hóa Phường Việt Hưng
	Đ/c Lan, Hoài, Quý, Huyền (Sinh), Bùi Hạnh. (Đ/c Lan lập danh sách hỗ trợ kinh phí tập huấn 50.000đ/ 1 Đ/c
	

	
	
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


